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OFFRE D’EMPLOI – Comptable (H/F) – 80 %  
 

Rejoignez une communauté éducative engagée ! 

Le groupe scolaire Saint-Charles Notre-Dame, établissement d’enseignement catholique sous contrat 
d’association avec l’État, accueille environ 1100 élèves de la maternelle au collège, au cœur de Rueil-
Malmaison. 

Notre projet d’établissement : « Grandir ensemble, apprendre à se dépasser, s’épanouir dans la joie. » 

Au sein de notre communauté éducative, chaque élève est accueilli comme une personne unique. Nous 
accompagnons les jeunes dans leur réussite scolaire, leur développement personnel et leur croissance 
humaine, dans un climat de bienveillance, d’exigence et de confiance. 

 

Suite à un départ à la retraite, nous recherchons au sein du pôle « comptabilité »un(e) Comptable  à 80 %.  

Missions  

Rattaché(e) au Directeur Administratif et Financier, vous assurez :  
La gestion de la comptabilité des familles du groupe scolaire ;  
La gestion des subventions ;  
La compatibilité de l’association sportive et des mini-entreprises ; 
En collaboration avec votre collègue comptable, la paie et les formalités relatives au personnel ; 
En lien avec votre responsable, le suivi du budget, la révision des comptes et la préparation des états 
financiers.  
Le secrétariat lié au poste.  
 
Profil  

• Bac +2 en comptabilité (BTS CG ou équivalent)  
• Expérience souhaitée  
• Maîtrise d’Excel  
• Maitrise des logiciels Charlemagne (administratif, comptabilité, passage, paie…)  
• Rigueur, sens de l’organisation et bon relationnel  
 
Conditions  

• CDI à temps partiel (80 %)  
• Poste basé à Rueil-Malmaison  
• Rémunération selon convention collective EPNL  
  
Merci d’adresser votre candidature à : Aurélie Jarry-Lacombe Directrice administrative et financière  
gestion@scnd-rueil.fr  
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